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GESTIÓN DE DESPACHO ERP MICROSA 
FACTURACIÓN PERIÓDICA 

 
 
1.- Archivo 

• Menú Empresa 
o Seleccionar empresa 
o Empresa  
o Acceso a usuarios 

 
 
2.- Mantenimiento 

• Actividad 
• Áreas 
• Categorías 
• Clientes 
• Conceptos 
• Personal 
• Prioridad 
• Situación 
• Situaciones expedientes 
• Tipo 

 
 
3.- Gestión 

• Expedientes 
• Facturas 

 
 
4.- Utilidades 

• Generación de facturas 
• Contabilización de facturas 
• Emisión de Remesas 
• Fichero de Remesas 
• Cambio de Status 
• Borrado selectivo 

o Suplidos 
o Expedientes 
o Facturas 
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5.- Informes 
• Listados 

o Áreas 
o Actividades 
o Categorías 
o Clientes 
o Conceptos 
o Cuotas 
o Etiquetas 
o Personal 
o Prioridades 
o Situaciones 
o Situaciones expediente 
o Suplidos 
o Tipos 

• Expedientes 
o Resumen de Expedientes 
o Emisión de Expedientes 
o Listado de compensación diaria 

• Facturas 
o Resumen de Facturas 
o Emisión de Facturas 
o Informe de comprobación de costes 
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1.- Archivo 
• Menú Empresa 

o Empresa  
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2.- Mantenimiento 
• Actividad 
• Áreas 

 
• Categorías 
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• Clientes 
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• Conceptos 
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• Personal 
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• Prioridad 
• Situación 
• Situaciones expedientes 
• Tipo 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

10/16 

3.- Gestión 
• Expedientes 
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• Facturas 
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4.- Utilidades 
• Generación de facturas 

 
• Contabilización de facturas 
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• Emisión de remesas 

 
• Fichero de remesas 
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• Cambio de Status 

 
• Borrado selectivo 
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5.- Informes 
• Listados 
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