
SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN EMPRESARIAL ERP 

MICROSA 

MÓDULO DE CONTABILIDAD 

1. Archivo 

• Seleccionar Empresa 

• Empresa  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

• Acceso a usuarios 

 

 

• Digitalización 

 

2. Mantenimientos 

• Textos 

• Diarios 

• Grupos Diarios 

• Formas de Pago 

• Punteo 

• I.V.A. 

o I.V.A. Soportado 

o I.V.A. Repercutido 

• Desglose 

• Canales de Riesgo 

• Otros 

o Personal 

� Departamentos 

� Categorías 

� Nivel de Estudios 

� Curso/Formación  

 

 

 

 

 

 



• Plan General Contable 

 

 

3. Gestión Contable 

• Asientos predefinidos 

• Asientos contables 

 

• Asientos analíticos 

 

 



• Facturas Expedidas 

o Tesorería 

o Modelo 340 

o Criterio de Caja 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



• Facturas Recibidas 

o Tesorería 

o Modelo 340 

o Criterio de Caja 

 

• Devengo régimen criterio de caja 

o Cálculo IVA devengado de caja 

o Contabilización IVA devengado de caja 

o Borrado contabilización IVA de caja 

o Medios cobro/pago 

 

4. Informes 

• Ficha de terceros 

• Diario 

• Extractos 

o Por agrupación 

• Extractos vivos 

• Diario analítico 

• Extractos analíticos 

o Por grupo 

 



• Registro de facturas expedidas 

o Registro de facturas expedidas antes del 2009 

o Registro de facturas expedidas 

o Libro facturas con retención 

o Informe de facturas expedidas 

o Informe de facturas expedidas con criterio de caja 

o Informe de estado IVA liquidado 

• Registro de facturas recibidas 

o Registro de facturas recibidas antes del 2009 

o Registro de facturas recibidas 

o Libro facturas con retención 

o Informe de fecha de recepción 

o Informe de facturas recibidas 

o Informe de facturas recibidas sin efecto IVA 

o Informe de facturas recibidas criterio de caja 

o Informe de estado IVA liquidado 

• Cartas de clientes y proveedores 

 

4.- Balances 

• Balances 

o Sumas y saldos 

� Sumas y saldos por agrupación 

� Sumas y saldos periódicos 

o Balance de cuentas y de pérdidas y ganancias 

o Consolidación de balances 

o Balances comparativos 

� Entre contabilidades y periodos 

� De ejercicios anteriores 

o Análisis de balances 

• Libro diario de asientos 

• Sumas y saldos analíticos 

• Informe desglose analítico 

• Fórmulas 

• Cuentas anuales 

o Depósito de cuentas anuales PGC90 

o Depósito de cuentas anuales 

o Estado de flujos de efectivo  

o Estado de cambios del patrimonio neto 

• Ratios 

 

 



 

 

 

6.- Presupuestos 

• Auxiliares 

o Asignación manual  

o Asignación automática 

o Inicialización presupuesto 

o Informes presupuestarios 

� Por agrupación 

• Analíticos 

o Asignación manual 

o Asignación automática 

o Inicialización presupuesto 

o Informes presupuestarios 

� Por periodo 

 

7.- Impresos 

• Modelo 347 

o Clientes 

� Listado de datos incompletos 

� Listado de conciliación 

� Cálculo resumen 

� Listado resumen 

� Mantenimiento 



� Listado resumen 

� Emisión de etiquetas 

� Emisión de circulares 

� Migración 

� Cobros en metálico 

o Proveedores 

� Listado de datos incompletos 

� Listado de conciliación 

� Cálculo resumen 

� Listado resumen 

� Mantenimiento 

� Listado resumen 

� Emisión de etiquetas 

� Emisión de circulares 

� Migración 

o Formato BOE  

� Generación 

� Exportar datos 

• Modelo 347 – Anteriores 

• Otros modelos 

 

8.- Utilidades 

• Cierre y apertura 

o Regularización de cuentas 

o Cierre de cuentas 

o Creación del ejercicio 

o Asiento de apertura 

o Asientos de apertura analítico 



• Traspaso 

o Datos generales 

o Asientos y facturas 

o Fichero de enlace A3 

o Desde A3 nóminas 

o Importar facturas recibidas-expedidas 

• Renumeración de asientos 

• Saldos 

• Borrado selectivo 

• Normalización del plan de cuentas 

• Cambio de datos 

• Generador de plantillas Word 

• Otras 

o Informe de saltos de facturas 

o Informe de integridad BD 

o Replicar Modelo 340 

o Borrado código de declaración 340 

9. Tesorería 

• Cobros  

o Efectuar cobros 

o Remesas al cobro y al descuento 

o Transferencias 

o Gestión de impagos 

o Validación de cobros 

o Mantenimiento 

o Grabación de cobros 

o Asignación de documento 

o Informes 



 

• Pagos 

o Efectuar pagos 

o Pagos domiciliados, transferencias y confirming 

o Domiciliación 

o Mantenimiento 

o Grabación de pagos 

o Asignación de documentos 

o Informes 

 

• Compensaciones 

• Transformaciones 

• Endosos 



• Previsión de tesorería 

• Gestión de normas SEPA 

o Adeudos 

o Transferencias 

o Mandatos  

� Generación de mandatos 

� Copia de mandatos 

� Emisión de mandatos 

� Informe de mandatos. 

 

0.- Activos 

• Ficha  

• Tablas 

o Tipos de activos 

o Localización 

o Causas inactivo 

o Tipos de servicios 

o Unidades de medida 

• Servicios de mantenimiento 

• Seguro 

o Compañías 

o Tipos de seguro 



o Pólizas 

• Modificación de alquiler del mercado 

• Contabilización 

• Contabilización de bajas 

• Informes 


