SISTEMA INTEGRADO DE GESTION EMPRESARIAL ERP

MICROSA

MODULO DE CONTABILIDAD

1. Archivo
e Seleccionar Empresa
e Empresa

‘f Datos de la Empresa

EiR 4= R0 fLL R g S REoN B AA| &

Datos Eisgalesr Otros D atos T D Ctas. /D esglosesT Tesoreria T Diigit. /303

1

email

Sigla: MUFrErD: Escalera; |:|

Mombre: |SDluciDnes Informaticas, S.4. |NIF: 441098525 |%

Wia Puiblica; |Avda, de la= Ciencias | Piso: I:I Letra: I:I

cad. Postal: [41020 Municipio: |5EvILLA

Provincia: |5E‘EIILLA | Fais: |E5PAH‘A
Teléfonos: [954893621 | [954893622 | Fax [354893622
E-mail: |sinfDrmati:as@sinfnrmaticas.es

YWigh: |www.sinf0rmati|:as.es

IBAM: [Es23 | 1111 [2222 0 [44da444444 | E

BIC: BB CCO Ref. Mandata: MICROSA

~Datos del Representante

Mombire: |HARIA CARMEN GAVIEA

MIF: | |ﬁ? Cargo: |

Aplica regla de prorrata de [wa O




* Acceso a usuarios

':'i- Mantenimiento de Usuarios -0l x|
| e 3¢ (T | 18 49 b0 B | [ | &
Mantenimiento de Usuarios T Mivelez de Seguridad T Permizoz Uzuarios
Mornhbre: ladmin |
Clave: | |

Administradaor; Diatia Empresa Inicia: |ERPI32_2I313 | &,
Multisesidn; | Cod. Ace. Ernpresa; | |
En Uso:
Eliminar Asientos: |
Eliminar Fac/Tesor.: [
Restringiraccesa I: [

e Digitalizacion

2. Mantenimientos
e Textos
e Diarios
e Grupos Diarios
* Formas de Pago
* Punteo
e LV.A.
0 LV.A.Soportado
0 LV.A. Repercutido
e Desglose
e Canales de Riesgo
* Otros
0 Personal
= Departamentos
= Categorias
= Nivel de Estudios
= Curso/Formacion




¢ Plan General Contable

&k Plan General Contable B ]
R EHT U | QS| @0 | @
Cuentaz Generales T Cuentas Augziliares T Cuentaz Analiticas )

Cadigo:
Titula:

Cuenta General:

Cad. Agrupacidn:

Maturaleza:

it | Graf. Saldos

|E.f-‘«F'ITﬁL social

|1 00000001

| @, EI Presupuestos

CAPITAL

[

| O Activada EI Relaciones

E' Ficha

E Extractos
EI Ficha Personal

EI Direcciones

3. Gestion Contable
* Asientos predefinidos

* Asientos contables

=% Asientos o ] 24|
Kk 4% R AR N A =R
__ ] E |Bl| Diarios 3| Extractos
Diario: &, Fecha 271120013~ NP Asiento: @ = —_
O1 Al Testos =] Sal vivos
M° L Cuenta Cargo |Importe Cuenta Abono | Texto |Referencia |Referencia 2 |Observaciones
1 300,00 430000002 13000073 HIJOS DE FELI ROMERDO, 5.4.
2 |430000002 300,000 13000020 HIJOS DE FELE< ROMERD, 5.4,
3 100,00 430000002 13000081 HIJOS DE FELE ROMERD, 5.4,
4 |430000002 100,00 COmMO0n0044 HIJOS DE FELI ROMERDO, 5.4.
Insettar (Ctil+ 01| | Agregar (intro) | | Eliminar (Ct + )| | Act./&fadr (St + Inko) | T 400,00 H: 400,00 Dif. 0,00
Asiento Analitico
Referencia: [ ]Textor [ & MNRegisto: [ ]
0:
Ohservaciones: [TRANSFORMACION | D | 750713 :D |:|
Cuenta Cargo: Texto:
Cuenta Abono;
Grupa Diario: - GRUPO DE DIARIC

* Asientos analiticos




* Facturas Expedidas

=k Facturas Expedidas

0 Tesoreria

0 Modelo 340

0 Criterio de Caja

=101 %]

- | | = | [AEnlace contable [] 580340 [ Mo 347 [] 31347

Facturas Expedidas T Agiento T Tesoreria T todelo 340 T O Ciiterio de Caja
MoFactura: |\-f13 |DDDDBB |_|DDDDBB | Fecha: [1o/01/2014 =] Diario: \_%| | ®E Q1
Cliente: | | a, | | 7 | Diarios
Forrma de Pago: MIF:

4 I:I b | | | 'ﬁ | A
Observaciones Asiento: Formas
Texta: &, Ref: [vi2000022 Obseny.: | ||| izzs Pago
Observaciones Cobro; 7 | obser
Texta: Sy Ref: [v13000033 Observ.: | |
Fecha operacidn: [E Clave Dperacién:lzl G |
Cad. declaracidn: Tipo operacidn: I:I =N |
Factura rectiﬂcada:l:l:l Causa: | |

rTipo de P44

O Jmwwex

Subtotal Dto. PP Base %lva %Rec Cuota Total

0,00, 0,00 Ul 0 0.00 0.00 0.a0
0,00, 0,00 Ul 0 0.00 0.00 0.a0
0,00, 0,00, 0 0| 0,00 0.0 0.00]
0,00, 0,00, 0 0| 0,00 0.0 0.00]
0,00 0,00 0 0 0.00] 0,00 0.00]
0,00 0,00 il 0| 0,00 0,00 0.00]
0.0 | 0.0 0,00 0.0 i0.00]| 0,00]




=% Facturas Recibidas

¥

Facturas Recibidas

O Tesoreria

0 Modelo

340

0 Criterio de Caja

Enlace [ 5in efecto v, [] Sdo 380 [JMo347 J=izer O

=101 x|

Facturas Recibidas T

Agiento

T Tesoreria

i Modelo 240

T [ Ciiterio de Caja

SiN: Fec.Rep: [10/01/2014 =]

Diario: @, [PIARIO EXTERNO

Cant.:

| Fecha Factura: [Miso1/z0m4 =

N® Factura: I:I

Proveedor: |

| & |

®E O1

..?l Diarios
'al [REEN

F Pago: MIF:
orma Paga l:l g, | | | " [orras
Observaciones Asiento / Pago: Ohsery
Texto: 5, Ref: I_g:l Obsery.: | |
O T — IEEE
Fecha Operacitn: |:| [E Clave Operacién:lzln_@ [ |
Cod.Declaracion: [ | Tipo Operacién: [ | & | |
rTipo de WA,
|_;L| | | Tipa Libro: D Q
Subtotal Dta. PP Base %lva Cudta Total
0.00] 0.00] 0,00 0| il 0,00 0|
0.00] 0.00] 0,00 0| 0,00 0,00 0,00
0.00] 0.00] 0,00 0| 0,00 0,00 0,00
0.00] 0.00] 0,00 0| 0,00 0,00 0,00
0.00] 0.00] 0,00 0| 0,00 0,00 0.00]
0.00] 0.00] 0,00 0| 0,00 0,00 0.00]
0.00)| 0.0d)| 0.00] | 0.00)| 0.00]| 0,00]

4. Informes

Devengo régimen criterio de caja
0 Calculo IVA devengado de caja
Contabilizacién IVA devengado de caja

(0}
0 Borrado contabilizacién IVA de caja
0 Medios cobro/pago

Ficha de terceros

Diario
Extractos

0 Poragrupacion

Extractos vivos
Diario analitico

Extractos analiticos
0 Porgrupo



* Registro de facturas expedidas
0 Registro de facturas expedidas antes del 2009
Registro de facturas expedidas
Libro facturas con retencion
Informe de facturas expedidas

o O O

Informe de facturas expedidas con criterio de caja
0 Informe de estado IVA liquidado

* Registro de facturas recibidas
O Registro de facturas recibidas antes del 2009

Registro de facturas recibidas

Libro facturas con retencion

Informe de fecha de recepcion

Informe de facturas recibidas

Informe de facturas recibidas sin efecto IVA

O O O 0O o

Informe de facturas recibidas criterio de caja
0 Informe de estado IVA liquidado
e Cartas de clientes y proveedores

4.- Balances
e Balances
0 Sumasy saldos
= Sumas y saldos por agrupacion
= Sumas y saldos periddicos
0 Balance de cuentas y de pérdidas y ganancias
0 Consolidacién de balances
0 Balances comparativos
= Entre contabilidades y periodos
=  De ejercicios anteriores
0 Analisis de balances
e Libro diario de asientos
* Sumas y saldos analiticos
* Informe desglose analitico
e Férmulas
¢ Cuentas anuales
0 Depdsito de cuentas anuales PGC90
0 Depdsito de cuentas anuales
0 Estado de flujos de efectivo
0 Estado de cambios del patrimonio neto
* Ratios



¥ Meni Informes

INFORMES

|nformes | Balances

Ficha Tercernos

Dhiario

Eutractos

Ewtractos Wivos

Dhiario &nalitico

Estractos Analiticos

Facturaz Expedidas

Facturaz Recibidas

Cartaz Clientes v Provesdares

A | 000§ )Y (D O I

Salir

6.- Presupuestos

e Auxiliares

(0]

0]
(0]
(0]

Asignacion manual

Asignacion automatica

Inicializacién presupuesto

Informes presupuestarios
= Por agrupacién

e Analiticos

0 Asignacidon manual

0 Asignacion automatica

0 Inicializacién presupuesto

0 Informes presupuestarios
= Por periodo

7.- Impresos
*  Modelo 347
0 Clientes

= Listado de datos incompletos
= Listado de conciliacién

= Célculo resumen
= Listado resumen
=  Mantenimiento




= Listado resumen

= Emisidn de etiquetas
= Emision de circulares
= Migracion

= Cobros en metalico

0 Proveedores

= Listado de datos incompletos
= Listado de conciliacién

= (Cdlculo resumen

= Listado resumen

= Mantenimiento

= Listado resumen

= Emisidn de etiquetas

= Emisién de circulares

= Migracion

0 Formato BOE

= Generacion
= Exportar datos

e Modelo 347 — Anteriores
e Otros modelos

. Modelos. Empresa Activa: ERPDZ - &no:
Modelo 110

kodeln 111

kiodela 117 - Anteriores 2011

kodelo 115

i odelo 300

kodela 300 - Anteriores 2003

i odelo 303

kodela 303 - Anteriores 2074

kodelo 320

kodelo 340

todela [GIC

Salir

8.- Utilidades

e Cierrey apertura

o

o O O

Regularizacion de cuentas
Cierre de cuentas

Creacion del ejercicio

Asiento de apertura

Asientos de apertura analitico



9. Tesoreria

Traspaso
0 Datos generales
0 Asientosy facturas
0 Fichero de enlace A3
0 Desde A3 nédminas
0 Importar facturas recibidas-expedidas
Renumeracion de asientos
Saldos
Borrado selectivo
Normalizacion del plan de cuentas
Cambio de datos
Generador de plantillas Word
Otras
0 Informe de saltos de facturas
0 Informe de integridad BD
0 Replicar Modelo 340
0 Borrado cédigo de declaracion 340

Cobros
0 Efectuar cobros
Remesas al cobro y al descuento
Transferencias
Gestion de impagos
Validacion de cobros
Mantenimiento
Grabacidn de cobros
Asignacién de documento

O O O O 0o O ©o

Informes



lFXEH@M|(uwe | Oxa 0 |#

Unidad de Cobro T Otros Datos T Dbservaciones ®E O1
= | Situaciones
SN MO Yo, [fzz  Joononz Importe: 2.000,00] cartera
_— Emisidn de
Fecha Emisian: |19393;ng3 vl Fecha “io.: 10/03/2008 =] F.Cob.: I:l 5 documentos
Cliente: 430000010 & F.C.Sit: [ ] gl Muevd Formato
CLIENTE 10
[Componentes [Importe | [ [N®Factura  [Fecha [Importe [Importe Gtos. |
} |zZz000002 | 3.000,01] ] | | [ Proceses
1 | Efectuar Cobros
Tipo Docum.: 5, FRecibo 2 | valid. de cohros

F. Rec. Docum.: Documento Recibido

3 | Descobrar

Comentario: |

Cuenta pago:

L 1

Forma Pago: [ ] S CREADAEN NORMALIZACION
Sit. Cobro: 5, Remesadn O ANTICIFO
Sit. Cartera: I:l a,
Cuenta Banco/Endoso; |:|
Cuenta Descuento; |:|
Cuenta Deudas Desc.-’Endoso:|:|
Cuera ot R
* Pagos
0 Efectuar pagos
Pagos domiciliados, transferencias y confirming
0 Domiciliacion
0 Mantenimiento
0 Grabacién de pagos
0 Asignacion de documentos
0 Informes
|FXE@M(I9uwe OGS 0| E
Unidad de Pago T Otros Datos T Observaciones ®E O1
= | Situaciones
ST N° Vto.: Importe: carera
L Emisidn de
Fecha Emision:  [17420008 = | Fecha vio: |1?;12;2993 ~| F.Pago: |:| =) documentos
Proveadar: @, F.C.Sit: _l Muevo Formato
Proveisa, 5.L. “Procesos
Componentes |Imp0rte | [5/N [ME Factura [Fecha |Imp0rte |
p |ZZ2000037 | QD,Dq » |ZZZDDDDS? | | 1?.-"12.-"2DDQ QU,Dq 1 | Efactuar Fagos
2 | Domiciliacion
Tipo Docurn.: ©, Pagaé YENCIDO 5 | Despagar
F. Envio Doc.: | | Me Doc.: | [ Documento Enviado R
0 pagar
Forma Pago: , PAGARE il act
ctivar
Sit. Pago: 5y Transformado Transformacion: zzz000027 o
esmarcar
Sit. Cartera: l:l g, ermitido
Cuenta Boo /End: &, Banco Bilbao Yizcaya O ANTICIPD

e Compensaciones
e Transformaciones
* Endosos




* Prevision de tesoreria
* Gestion de normas SEPA

0 Adeudos
0 Transferencias
0 Mandatos

= Generacién de mandatos
= Copia de mandatos

* Emision de mandatos

* Informe de mandatos.

Orden de domiciliacion de adeudo directo SEPA
SEPA Direer Debir Mendate

Referencia de la orden de domiciliecidn: MICROSAIO0006/000

Mardate raforsmss

Identificador del acreedor: EST4000441098524

Cra ditew T avesifloe

Wombye del geree dor  Cradiee s rams

Soluciones Informéticas, S.A.

Direccidn ¢ Addrem

Avda. de las Ciencias, 2

Codigo Posml - Poblacidn - Frovincit ¢ FommlCods- Ciy - Towe
41020 - SEVILLA - SEVILLA

Fris/ Coomey

ESPANA

A cunplinendar por el acreedor
Tohe completed borthe credibar

IMediante ln fima de esty orden de domicilincifm, el dender amoriza (&) al acTeedor a enwriar mestmcciones a la exdidad del dendor para adendar s
certa ¥ (B) 2 la ertidad para efectar los adendos en su caenta signiendn las metmcciones del acresdor. Com o parte de sus detechos, el dendor estd
legitimade alreembolso por su ertidad en los tém ios v condiciones del contrato sascrite con by misma, La solicibad de reembolso deberd efectiarse
dentro de Jas ocho semanas que siguen a la fecha de adeudo en cuerta. Tuede obtener Iform aciie adicional sobre sus derechos ersu entidad £ nancier,
B signing $h mandas form, pou cu dorlie [d) sie Credior & send instrusilons & pouridnk & deol seurdzcound dnd (5] pourtenk o detl sourdecoun: in ezaondnee v Sie hatrusdens fom e

Crelr, i puirt o rear rights, rou dre dndibte s ok refund frem réur Sdnk undirdhe Zrmg dnd cendikng of rour dgreemend ol eur tank, A retfand must e chbimed wolhin et ks dbrting frem
she it cn bl pour dr evun: vk debled, Four righes dre e spbtined in o sattemend it pou den obath fom sour bnk,

Wombye del dendorde 1/ Davor's kams
(i farder de fa cuswin de sarg

JUAN MIGUEL CUEVAS

Direccidn del dendor Adirem of e detvicr

Cddiga postml - Poblacidn - Provingis / Poml thode. ige- Fowe

-
i Bl Foisdeidendor | tomrpotte debee

0.- Activos
e Ficha
e Tablas
0 Tipos de activos
0 Localizacién
0 Causasinactivo
0 Tipos de servicios
0 Unidades de medida
e Servicios de mantenimiento
e Seguro
0 Compaifiias
0 Tipos de seguro




0 Pdlizas
Modificacién de alquiler del mercado
Contabilizacién
Contabilizacién de bajas
Informes



